Grille de compétences

Etablissement

Nom :

Prénom :

Adresse :
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Grille de compétences Du B2i niveau 1

Compétences Communes

Je sais reconnaitre et nommer... ai?éf?ﬁ?gﬂ?ne Validation
...le clavier a a
...les touches a Q
...la souris a a
...le moniteur a a
...I'unité centrale (| u
...le scanneur a a
...le microphone a a
...une imprimante a d
...un logiciel a a
...lecteur de cédérom, de DVD... a a
...un modem a a
...lecteur de disquette a a
...une web cam (| u
...un appareil photo numérique a a
...une paire d’enceintes a (W
...un disque dur a d
...de la mémoire a a
Je sais utiliser la souris pour... Validation
a ...déplacer le pointeur
a ...changer la position du curseur
a ...valider un choix
Je sais saisir du texte et obtenir des caractéres ... Validation
a ...en minuscules,
a ...en majuscules
Q ...spécifiques o A
comme: éeéui€cés8{([°2#—..
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Grille de compétences Du B2i niveau 1

Compétences Communes (suite...)

Je sais utiliser le clavier afin de... Validation

...déplacer le curseur

...valider un choix

..effacer des caractéeres ou une image

o0 0 O

..supprimer un document (texte, son, image...)

Je sais... Validation

...ouvrir un fichier existant

..enregistrer un document

..nommer ou renommer un document

...me déplacer dans une arborescence de dossiers (répertoires)

0O 0O 0O 0O D

...imprimer

Je sais utiliser les fonctions... Validation

U

...copier

(]

...couper

a ...coller

Je sais utiliser _(si le logiciel le permet)... Validation

a ...l'apergu avant impression

Je sais gue les données et les logiciels... Validation

a ...ont un propriétaire et que je dois respecter cette propriété

Je m’assure gue... Validation

Q ...les résultats et les documents présentés par 'ordinateur
sont vraisemblables
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Grille de compétences Du B2i niveau 1

Avec un logiciel de traitement de texte

Je sais... Validation

a ...créer des paragraphes

Q ...changer le format des caractéres
(police, taille, couleur, gras, italique)

...insérer des images

...organiser du texte et des images

Q ...analyser et choisir les propositions du correcteur
orthographique

Recherche et documentation

Je sais... Validation
Q (en connaissant I'adresse)
...réaliser une consultation sur Internet
Q ...conduire une recherche en utilisant des moyens
appropriés

...exploiter les informations recueillies

...conduire une recherche sur une base de données

Communiquer au moyen d’'une messagerie électronique

Je sais adresser un courrier électronique... Validation
a ...a un destinataire
a ...a plusieurs destinataires

Je sais... Validation
a ...relever un courrier électronique
a ...répondre a 'expéditeur d'un courrier électronique

Je sais identifier... Validation
a ...'adresse d’'un courrier électronique
a ...le sujet d'un courrier électronique
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Grille de compétences Du B2i niveau 1

Communiquer au moyen d’'une messagerie électronique (suite..)

Je sais ... Validation

Q ...exploiter un fichier en piéce jointe
(consulter, enregistrer et envoyer)

Pour communiguer je sais choisir le moyen le plus approprié entre... Validation

...un courrier électronique

...une télécopie

...un courrier postal

...un téléphone
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Grille de compétences Du B2i niveau 2

Culture informatique

Je sais reconnaitre et nommer... Validation

Q ...les différents éléments d’'une unité centrale
(carte mere, RAM, disque dur...)

(| ...les principales caractéristiques d’un ordinateur

Organiser des informations

Je sais... Validation

Q ...créer et organiser une arborescence de dossiers
(répertoires) judicieusement nhommés

0 ...mener une recherche dans une arborescence
(dossiers et fichiers)

Production de document

Je sais disposer dans le méme document... Validation

...du texte

...des images

...des tableaux

U000

...des liens

Avec un logiciel tableur grapheur

Je sais... Validation

...reconnaftre une feuille de calcul

...repérer une cellule

...repérer un ensemble de cellules

...analyser les formules d'une feuille de calcul

...analyser et vérifier les résultats des formules

...créer une nouvelle feuille de calcul

U U000 000

...effectuer une feuille de calculs répondant
a un probléme posé
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Grille de compétences Du B2i niveau 2

Je sais ... Validation

...utiliser les principales fonctions d'un navigateur

...utiliser un moteur de recherche

...effectuer une recherche de site

...me rendre sur un site dont je connais I'adresse

O 0 0 0 O

...télécharger un fichier
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